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Departamento de Gestién de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATO A
HONORARIOS

NOMBRE : MONICA SANCHEZ JIMENEZ

PERIODO QUE INFORMA: ENERO 2024

N° DE BOLETA : 169 MONTO BRUTO: 1.755.152-

PROGRAMA : INMOBILIARIA SOCIAL — RECOLETA / DEX N°51 DEL 10 DE ENERO 2024
ITEM 1 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO: 04.05.49.01
CARGO : ASISTENTE SOCIAL

FUNCIONES (segun contrato):

i
2.

Recoger informacién y desarrollar actividades para la formulacién de los proyectos. /
Difundir las politicas estatales y comunales vigentes en el &mbito habitacional y apoyar los
procesos de organizacion para la postulacién en la comunidad. -

Recepcionar, archivar y organizar la documentacién de los postulantes a los distintos
programas de subsidios vigentes.

Asesorar antes, durante y después del proceso de postulacion a los comités de vivienda
organizados de la comuna. 7

Participar en la programacion de actividades técnico administrativas, en reuniones de

equipo y comisiones de trabajo. /
/

ACTIVIDADES DEL MES

N° Descripcion / Medio
verificador
1 Recopilacién y consignacion de informacién de uso de Correo
feriados legales y otros correspondiente al periodo de ehero a | electronico.
marzo del equipo de vivienda.
2 Plan de compras unidad de vivienda Correo
' electrénico.
3 Respuesta consulta OIRS 26214 Correo
electrdnico.
4 Avance y definicion de estructura de cuenta publica vivienda | Correo
2023 electronico
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POR Direccion de Administracién y Finanzas

Departamento de Gestion de Personas

Participacion flor de la memoria_sabado 30 de diciembre Fotografia

Uso feriado legal desde el 8 de enero 2024 al 19 de enero del Scanner
2024 y solicitud.
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